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APRESENTACAO

A normalizacao dos trabalhos académicos, hd muito tempo, € motivo de atencdo das
instituicbes de ensino superior e de suas bibliotecas. Hodiernamente, a padronizacéo de
textos académicos tem o objetivo de facilitar a inser¢éo e a recuperagédo em sistemas de
busca de informacéo.

Com o intuito de padronizar os trabalhos académicos do Centro Universitario Campo
Limpo Paulista (UNIFACCAMP) e a sua divulgacdo em Repositério Digital, de acesso
aberto, da IES, a instituicdo desenvolveu este manual para auxiliar aos alunos, docentes e
orientadores quanto a elaboracdo e apresentacdo dos respectivos trabalhos académicos,
de acordo com as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e estilo
Vancouver, cujas versoes estavam vigentes até a data de divulgacao deste documento.

Ressaltamos que este manual ndo substitui a consulta as normas mencionadas, mas
busca facilitar o entendimento e a sua aplicacdo. Para os casos ndo previstos nas normas
foram definidos os padrdoes adotados pelo o Centro Universitario Campo Limpo Paulista
(UNIFACCAMP).

O Centro Universitario Campo Limpo Paulista (UNIFACCAMP) espera que este
manual possa auxiliar na conducdo e divulgacdo dos trabalhos desenvolvidos na IES,

contribuindo de forma positiva para o desenvolvimento da investigacdo académica.
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1. INTRODUCAO

O manual aplica-se a todos os tipos de trabalhos académicos elaborados no Centro
Universitario Campo Limpo Paulista (UNIFACCAMP), ou seja, em cursos da modalidade
presencial e a distancia (EaD), em formato impresso e eletrbnico.

Neste manual constam as modalidades, tépicos de desenvolvimento, exemplos de
citacOes e referéncias, estruturacdo dos elementos e regras gerais de formatacdo dos
trabalhos académicos. Quando necessario foram inseridas ilustragdes para proporcionar
um melhor entendimento. Nos apéndices constam algumas indicacbes de obras sobre
metodologia cientifica para auxiliar no desenvolvimento dos trabalhos.

Com base nas Normas Técnicas (ABNT) e Vancouver, o Centro Universitario Campo
Limpo Paulista (UNIFACCAMP), estabelece os requisitos para normalizacéo dos trabalhos
académicos da instituicdo, conforme exposto a seguir.

A Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) normatiza e atualiza as
principais normas para a apresentacao de trabalhos académicos. Sendo elas:

a) ABNT NBR 6022:2018 - Informacdo e documentacdo - artigo em publicacao
periddica cientifica impressa - apresentacao;

b) ABNT NBR 10520:2023 - Informacao e documentacéo — citacbes em documentos —
apresentacéo;

c) ABNT NBR 6034:2005 - Informacdo e documentacao - indice — apresentacao;

d) ABNT NBR 12225:2004 - Informacédo e documentacéo - lombada — apresentacao;

e) ABNT NBR 6024:2012 - Informacédo e documentacao - numeracao progressiva das
se¢Oes de um documento - apresentacao;

f) ABNT NBR 6023:2018 - Informacéo e documentacao - referéncias - elaboracéao;

g) ABNT NBR 6028:2021 - Informacao e documentacgao - resumo, resenha e recensao

- apresentacao;

h) ABNT NBR 6027:2013 - Informacéo e documentacao - sumario - apresentacao;
i) ABNT NBR 14724:2011 - Informacdo e documentacéo - trabalhos académicos —

apresentacao.

1.1 Definicbes

Os trabalhos sao definidos como:
Artigo cientifico: Lakatos e Marconi (2021, p. 286), sao estudos que tratam de uma
guestao cientifica. Apresentam resultados e distinguem-se dos diferentes tipos de trabalhos

cientificos pela sua reduzida dimenséo e contetdo, ou seja, € uma publicacdo com autoria
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declarada que apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas
mais diversas areas do conhecimento.

Dissertacdo: Lakatos e Marconi (2021, p. 264), € um tipo de trabalho cientifico
apresentado ao final do curso visando obter o titulo de mestre.

Monografia: Franca e Vasconcellos (2011, p.33), os trabalhos de monografias
constituem o produto de leituras, observacdes, investigacdes, reflexdes e criticas
desenvolvidas nos cursos de graduacdo e pds-graduacéo. E elaborado sob a superviséo
de um orientador para obtencdo do titulo de bacharel ou licenciado (graduacao) e
especialista (pés-graduacéo lato sensu).

Tese: Lakatos e Marconi (2021, p. 270), a tese é exigida como requisito para o titulo
de “doutor”. Seu objetivo € demonstrar a capacidade do autor em colaborar com o progresso

da ciéncia.
1.2 Plagio

O plagio académico € a realizacao de copia, apresentacao ou citacao de texto, frases
ou paragrafos de outros autores sem citar fonte, seja parcialmente ou integralmente. De
acordo com o autor Nery (2009, p. 10) podemos considerar que o plagio “se configura
guando um aluno retira, seja de livros ou da internet, ideias, conceitos ou frases de outro
autor (que as formulou e as publicou), sem |he dar o devido crédito, sem cita-lo como fonte
de pesquisa”.

Além do mais, o plagio é considerado uma violagdo dos direitos autorais e esta
prevista no artigo 184 do Codigo Penal. Sendo caracterizado como uma pratica antiético ou

até mesmo imoral.
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2 APRESENTACAO GRAFICA E FORMATACAO

Aconselha-se que os textos sejam apresentados em pagina branca, em formato A4,
cor preta, podendo-se utilizar outras cores somente para as ilustracdes. As regras estao de
acordo com a NBR 14724:2011.

2.1 Fonte

a) fontes Times New Roman ou Arial,

b) recomenda-se a fonte tamanho 12 para todo o texto (inclusive capa, folha de rosto,
folha de aprovacéao, etc.);

c) sao excecao a fonte tamanho 12 as citagdes diretas com mais de trés linhas, as
notas de rodapé, paginacdao, e as legendas das fontes das ilustracdes e das tabelas,
gue devem ser em tamanho menor e uniforme, de acordo com a ABNT NBR
14724:2011;

d) italicos sédo usados para nomes cientificos e expressdes estrangeiras.

2.2 Margens

De acordo com a ABNT NBR 14724:2011, as margens devem ser configuradas em:
a) margem a esquerda de 3 cm;
b) margem a direita de 2 cm;
Cc) margem superior de 3 cm;
d) margem inferior de 2 cm;
e) cada paragrafo deve iniciar com distancia de 1,25 centimetro da margem

esquerda.

2.3 Espacamento

Segundo NBR 14724:2011, todo texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre
as linhas, com excecao das citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias,

legendas das ilustracdes, tabelas, que devem ser digitados em espaco simples.

2.4 Alinhamento

O texto dos trabalhos académicos deve ser justificado, exceto as referéncias que séo

alinhadas a margem esquerda do texto.
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2.5 Paginacéo

As péaginas pré-textuais devem ser contadas sequencialmente a partir da folha de
rosto, mas ndo sdo numeradas. A vista disso, a numeracdo das paginas devera ser

visualizada a partir da introducéo.

2.6 Formatacao de sec0Oes e subsecdes

Segundo a NBR 6024:2012, as secdes e subsecdes devem ser apresentadas,
conforme o exemplo a sequir:

1 SECAO PRIMARIA - (mailsculas, negrito, fonte 12);

1.1 Secédo secundéria - (minusculas, com exce¢do da primeira letra do titulo, sem
negrito, fonte 12);

1.1.1 Secéo terciaria — (minusculas, com excec¢do da primeira letra do titulo, sem
negrito, fonte 12);

1.1.1.1 Secao quaternaria — (minusculas, com exce¢ao da primeira letra do titulo,
sem negrito, fonte 12);

1.1.1.1.1 Secao quinaria — (minusculas, com excec¢ao da primeira letra, italico, fonte
12).

Deve-se limitar o niumero de secdes até a secdo quinaria. Caso necessario de
subdivisbes, devem ser subdivididas em alineas, seguida em ordem alfabética, por
exemplo, (a,b,c,d,e,f,g...), utilizando as letras mindsculas, entre parénteses e a margem

esquerda.

2.7 Siglas

Quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre parénteses
e precedida do nome completo, conforme os exemplos expostos a seguir.
a) Associacado Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);
b) Centro Universitario Campo Limpo Paulista (UNIFACCAMP).

2.8 llustracoes

Sao consideradas ilustracbes desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,
graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros, que servem para

complementar o texto e facilitar sua leitura e compreensao.
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As ilustracfes deverao ser centralizadas, com sua devida identificacédo e/ou legenda,

parte superior, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto. Apos a ilustracao,

na parte inferior, indique a fonte consultada e o ano, elemento obrigatorio, mesmo que seja

producéo do proprio autor.

Figura 1 - Modelo de ilustragéo

Comparacéo das etapas de pesquisa nos processos quantitativo e qualitativo

Caracteristicas quantitativas

Processos fundamentais do
processo geral de pesquisa

Caracteristicas qualitativas

* Voltada para a descricgo,
previsdo e explicacdo

* Especifica e delimitada

* Vpltada para dados
mensuraveis ou observaveis

* Papel fundamental
¢ Justificativa para a formulacdo
e a necessidade do estudo

* |nstrumentos predeterminados
* Dados numéricos
* Niumero consideravel de casos

* Andlise estatistica

* Descricdo de tendéncias, comparacido
de grupos ou relacdo entre varidveis

* Comparacdo de resultados com
previsdes e estudos anteriores

* Padronizado e fixo
* Objetivo e sem tendéncias

Fonte: Sampieri (2013, p. 41).

2.9 Tabelas

Formulacdo do
problema

Revisdo da
literatura

Coleta dos
dados

Anilise
dos dados

Relatdrio de
resultados

Voltada para a exploracdo, a
descricdo e o entendimento
Geral e ampla

Voltada para as experiéncias dos
participantes

Papel secundario
Justificativa para a formulacdo e a
necessidade do estudo

Os dados surgem pouco a pouco
Dados em texto ou imagem
Nimero relativamente pequeno de casos

Anélise de textos e material audiovisual
Descricdo, andlise e desenvolvimento
de temas

Significado profundo dos resultados

Emergente e flexivel
Reflexivo e com aceitacdo de tendéncias

A lista de tabelas é um elemento opcional. As regras aplicadas nas tabelas séo as

mesmas de ilustracdes, ou seja, deverao ser centralizadas, com sua devida identificacédo

e/ou legenda, parte superior, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto,

identificacdo da fonte consultada e o ano.

Razdo Social: Instituto de Ensino Campo Limpo Paulista Ltda.
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3 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO: MONOGRAFIAS, DISSERTACOES E

TESES

Conforme a ABNT NBR 14724:2011, a estrutura do trabalho académico é dividida

em duas partes fundamentais: a parte externa (capa e lombada) e a interna (elementos pré-

textuais, elementos textuais e elementos pos-textuais).

3.1 Parte externa

Composta pela a capa e a lombada do trabalho.

3.1.1 Capa

A capa € um elemento obrigatério em que contém as informacgdes indispenséaveis e

a sua identificagdo. A capa nao é incluida na contagem das paginas.

a)

b)

c)

d)

f)

nome da instituicdo: fonte 12, Arial ou Times em negrito, maidscula,
negrito, centralizado, disposto na margem superior;

nome do autor: fonte 12, Arial ou Times em negrito, a direita, entre a
identificacdo da instituicao e o titulo do trabalho;

titulo do trabalho: deve ser claro e preciso, fonte 12, maidscula, negrito,
centralizado, disposto no centro da pagina);

subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, fonte 12,
minasculo, centralizado;

local: cidade da instituicao, fonte 12, negrito, centralizado, disposto logo
acima do ano de entrega;

ano de defesa: fonte 12, negrito, centralizado.

Razdo Social: Instituto de Ensino Campo Limpo Paulista Ltda. CNPJ 02,252.746/0001-18
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Figura 2 - Modelo de capa

Centro Universitario Campo Limpo Paulista
Nome do curso

Nome(s) do(s) autor(es)

Titulo: subtitulo

Campo Limpo Paulista
Ano

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).
3.1.2 Lombada

Elemento opcional em trabalhos académicos. A lombada, também chamada de
dorso, é a parte da capa do trabalho que retine as margens internas das folhas. De acordo
com a norma NBR 12225:2004, se houver lombada, os seguintes elementos devem
constar:

a) nome(s) do(s) autor(es);

Razdo Social: Instituto de Ensino Campo Limpo Paulista Ltda. CNPJ 02,252.746/0001-18
Rua Guatemala, 167, Jd.América - Campo Limpo Pta/ SP | CEP: 13231-230
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b) titulo do trabalho e subtitulo.
Recomenda-se deixar um espaco de 3 cm na parte inferior da lombada sem

impressao/informacao, para a aplicacao da etiqueta da obra.

Figura 3 - Modelo de lombada'

ojmAans :oyjeqesl op ojnliL
Jolne Oop sWoN

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).

3.2 Parte interna

Elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pés-textuais.

3.2.1 Elementos pré-textuais

Sao aqueles que antecedem o texto principal do trabalho. Sdo importantes por
permitirem ao leitor a identificacdo dos capitulos e a visdo geral do trabalho. Sendo eles:

folha de rosto, errata, folha de aprovacgéo, dedicatoria, agradecimentos, epigrafe, resumo,

! Lombada desenvolvida com base no texto da ABNT NBR 12225:2004.
Razdo Social: Instituto de Ensino Campo Limpo Paulista Ltda. CNPJ 02,252.746/0001-18
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abstract, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviatura e siglas, lista de simbolos

e sumario.

3.2.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatério. A ordem de apresentacdo dos elementos deve ser conforme a
ABNT NBR 14724:2011, conforme descrito a seguir:

a)
b)

c)

d)

f)

g9)
h)

nome(s) do(s) autor(es): fonte 12, Arial ou Times em negrito, centralizado;
titulo: fonte 12, Arial ou Times em negrito, centralizado;

subtitulo (se houver): deve ser precedido de dois pontos, fonte 12,
centralizado;

nota explicativa: texto informativo sobre a natureza do trabalho, que indica o
nome do curso de graduacao, especializacdo, mestrado ou doutorado e a
titulacdo correspondente: bacharel, licenciado, especialista, mestre ou doutor.
Apresentacdo do nome da instituicido e o nome do orientador(a). Essa nota é
transcrita com fonte 12, Arial ou Times, com espagamento simples, justificada,
recuo de 8 cm e alinhada a direita;

nome do orientador(a): sem abreviaturas, titulacéo, fonte 12, Arial ou Times;
nome do coorientador(a): se houver, sem abreviaturas, titulacdo, fonte 12,
Arial ou Times;

local: cidade da instituicdo: fonte 12, Arial ou Times, negrito, centralizado;

Ano de defesa: fonte 12, Arial ou Times, negrito, centralizado.

Razdo Social: Instituto de Ensino Campo Limpo Paulista Ltda. CNPJ 02,252.746/0001-18
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Figura 4 - Modelo de folha de rosto

Nome(s) do(s) autor(es)

Titulo: subtitulo

[Nome da modalidade] apresentado ao Centro
Universitario Campo Limpo Paulista
(Unifaccamp), como exigéncia parcial para
obtencéo do titulo de
[Bacharelado/Especializacao/Licenciatura] em
[nome do curso], sob a orientacdo do(a)
professora(a) [titulacdo, nome completo do(a)

prof.(a)]

Campo Limpo Paulista
Ano

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).
3.2.1.1.1 Verso da folha de rosto

E inserida a ficha catalogréafica, elemento obrigatério, elaborada conforme o Cédigo
de Catalogacdo Anglo-Americano (AACR2), aplica-se a dissertacdo e a tese. A
elaboracdo da ficha catalografica deve ser solicitada pelo aluno na Biblioteca pelo e-mail:

biblioteca@faccamp.br.

Razdo Social: Instituto de Ensino Campo Limpo Paulista Ltda. CNPJ 02,252.746/0001-18
Rua Guatemala, 167, Jd.América - Campo Limpo Pta/ SP | CEP: 13231-230
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3.2.1.2 Errata

Elemento opcional. Onde ocorrem os erros no texto, seguidas das devidas
correcdes, ou seja, uma correcdo no seu trabalho, deve-se inserir a errata logo apés a folha

de rosto. Deve conter o titulo ‘errata’ na parte superior da pagina e centralizado.

Figura 5 - Modelo de folha da errata?

Errata

Folha Linha Onde selé Leia-se
24 15 publicado  publicacéo

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).

2 Modelo de folha de errata desenvolvida com base no texto da ABNT NBR 14724:2011.

Razdo Social: Instituto de Ensino Campo Limpo Paulista Ltda. CNPJ 02,252.746/0001-18
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3.2.1.3 Folha de aprovacgao

A folha de aprovacdo é um elemento obrigatério. De acordo com a ABNT NBR

14724:2011,

o titulo “folha de aprovagao” ndo deve ser inserido na folha. Deve conter as

mesmas informagcGes da folha de rosto, com o acréscimo da data de aprovacédo e a

nominata dos membros da banca examinadora, com a respectiva titulagao.

a)
b)
c)

d)

e)

f)
9)

h)
)

nome(s) do(s) autor(es): fonte 12, Arial ou Times, a esquerda,;

titulo: fonte 12, Arial ou Times em negrito, a esquerda;

subtitulo (se houver): deve ser precedido de dois pontos, fonte 12, a
esquerda;

nota explicativa: texto informativo sobre a natureza do trabalho, que indica
0 nome do curso de graduacao, especializacdo, mestrado ou doutorado e a
titulag&o correspondente: bacharel, licenciado, especialista, mestre ou
doutor. Apresentacdo do nome da instituicdo e o nome do orientador(a).
Essa nota € transcrita com fonte 12, Arial ou Times, com espagamento
simples, recuo de 8 cm e alinhada a direita;

expressao “aprovado em”: seguida da data (dia, més e ano), fonte 12,
Arial ou Times;

banca examinadora: fonte 12, Arial ou Times;

membros da banca: nome completo, com a respectiva titulacdo, fonte 12,
Arial ou Times, negrito, centralizado.

local: cidade da instituicdo: fonte 12, Arial ou Times, negrito, centralizado;

Ano de defesa: fonte 12, Arial ou Times, negrito, centralizado.

Razdo Social: Instituto de Ensino Campo Limpo Paulista Ltda. CNPJ 02,252.746/0001-18
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Figura 6 - Modelo de folha de aprovacao

Nome(s) do(s) autor(es)

Titulo: subtitulo

[Nome da modalidade] apresentado ao
Centro  Universitario Campo  Limpo
Paulista (Unifaccamp), como exigéncia
parcial para obtencdo do titulo de
[Bacharelado/Especializacao/Licenciatura]
em [nome do curso], sob a orientacdo
do(a) professora(a) [titulacdo, nome
completo do(a) prof.(a)]

Aprovado(a) em: / /

Banca Examinadora

Profa. Dr2. Nome completo

Profa. Dr2. Nome completo

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).

3.2.1.4 Dedicatéria

Elemento opcional. Texto no qual o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho.
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Aconselha-se o texto pequeno, de poucas linhas, recuo de 8 centimetros, no canto

inferior e margem a direita. O titulo ‘dedicatoria’ ndo deve ser inserido.

Figura 7 - Modelo de folha da dedicatoria

Breve texto no qual o autor presta
homenagem ou decida seu trabalho.

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).
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3.2.1.5 Agradecimento

Elemento opcional. Texto em que o autor faz agradecimentos aos professores,
amigos e familiares que contribuiram de maneira relevante a elaboracdo do trabalho. O

titulo ‘agradecimento’ deve ser inserido na parte superior da pagina e centralizado.

Figura 8 - Modelo de folha de agradecimento

AGRADECIMENTOS

Texto em que o autor faz agradecimento aqueles que contribuiram de maneira
relevante para a elaboracéo do seu trabalho.

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).
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3.2.1.6 Epigrafe

Elemento opcional. O autor pode apresentar uma citacdo, relacionado com o
conteudo do seu trabalho, seguida de indicagdo de autoria, ser inserido no canto inferior
direito e com recuo de 8 centimetros. A epigrafe citada deverd constar na lista de

referéncias do trabalho. O titulo ‘epigrafe’ ndo deve ser inserido.

Figura 9 — Modelo de folha da epigrafe

O homem ndo teria alcancado o
possivel se, reoetidas vexes, n&o
tivesse tentado o impossivel. (Weber,
2010.)

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).
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3.2.1.7 Resumo

Elemento obrigatorio. O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e
as conclusdes do documento. O resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases
concisas, afirmativas e ndo de enumeracao de topicos, paragrafo Unico e o espagamento
de 1,5 cm entre linhas. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal
do documento. Em seguida, deve-se indicar a informacao sobre a categoria do tratamento,
a abordagem do trabalho (memdria, estudo de caso, analise da situacédo, etc.). Deve-se
usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. A extensao do resumo para
trabalhos académicos pode conter de 150 a 500 palavras. Deve-se evitar simbolos e
contracfes que nao sejam de uso corrente e férmulas, equacgdes, diagramas, etc., que nao
sejam absolutamente necessarios. As palavras-chave devem figurar logo abaixo do
resumo, antecedidas da expressao ‘Palavras-chave’, seguida de dois pontos e separadas
entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto. O resumo deve seguir a ABNT NBR
6028:2021. O resumo é seguido de, no minimo, trés palavras-chave representativas do

contetdo do trabalho.

Razdo Social: Instituto de Ensino Campo Limpo Paulista Ltda. CNPJ 02,252.746/0001-18
Rua Guatemala, 167, Jd.América - Campo Limpo Pta/ SP | CEP: 13231-230
www.unifaccamp.edu.br | (11)4812-9400

26



FACCAMP

CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO LIMPO PAULISTA

Figura 10 - Modelo de folha para apresentagdo do resumo?

RESUMO

Elemento obrigatorio. O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os
resultados e as conclusées do documento. O resumo deve ser composto de uma
sequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de enumeracdo de tdpicos,
paragrafo Unico e o espacamento de 1,5 cm entre linhas. A primeira frase deve ser
significativa, explicando o tema principal do documento. Em seguida, deve-se
indicar a informacéao sobre a categoria do tratamento, a abordagem do trabalho
(memdria, estudo de caso, andlise da situacao, etc.). Deve-se usar o0 verbo na voz
ativa e na terceira pessoa do singular. A extensdo do resumo para trabalhos
académicos pode conter de 150 a 500 palavras. Deve-se evitar simbolos e
contracfes que ndo sejam de uso corrente e formulas, equacdes, diagramas, etc.,
gue nédo sejam absolutamente necessarios. As palavras-chave devem figurar logo
abaixo do resumo, antecedidas da expressao ‘Palavras-chave’, seguida de dois
pontos e separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto. O resumo
deve seguir a ABNT NBR 6028:2021. O resumo é seguido de, no minimo, trés
palavras-chave representativas do contetdo do trabalho.

Palavras-chave: resumo; elemento obrigatorio; documento; abordagem do
trabalho.

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).

3 Resumo desenvolvido com base no texto da ABNT NBR 6028:2021.
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3.2.1.8 Abstract

Elemento obrigatério. Trata-se da versdo para lingua inglesa para fins de divulgacéo
cientifica. Havendo necessidade, o resumo pode ser elaborado em um terceiro idioma, por
exemplo, espanhol, francés, italiano, etc.

Figura 11 - Modelo de folha para apresentacédo do abstract*

ABSTRACT

Mandatory element. The summary must highlight the objective, method, results and
conclusions of the document. The summary must be composed of a sequence of
concise, affirmative sentences and not enumerating topics, a single paragraph and
a spacing of 1.5 cm between lines. The first sentence should be meaningful,
explaining the main theme of the document. Next, information about the treatment
category and the work approach (memoir, case study, situation analysis, etc.) must
be indicated. The verb must be used in the active voice and in the third person
singular. The length of the abstract for academic works can be 150 to 500 words.
Symbols and contractions that are not in common use and formulas, equations,
diagrams, etc. that are not absolutely necessary should be avoided. The keywords
must appear immediately below the summary, preceded by the expression
‘Keywords’, followed by a colon and separated from each other by a semicolon and
ended by a period. The summary must follow ABNT NBR 6028:2021. The summary
is followed by at least three keywords representing the content of the work.

Keywords: summary; mandatory element; document; approach to work.

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).

4 Abstract traduzido pela ferramenta do Google Tradutor.
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3.2.1.9 Lista de ilustracbes

7z

A lista de ilustracdes (figuras, quadros, gréaficos, etc.), é elemento opcional,
elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu
nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da pagina. Recomenda-se a
elaboracéo de lista prépria para cada tipo de ilustracdo (desenhos, fluxogramas, fotografias,
gréficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros). O titulo ‘lista de

ilustragbes’ deve ser inserido na parte superior da pagina e centralizado.

Figura 12 - Modelo de folha de lista de ilustragdes

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 — Titulo da fiQUura.........coooeiiiiiiiiie e 00
Figura 2 — Titulo da fiQUuIra........ccoooiiiiiiiii e 00
Figura 3 — TItulo da fiQUuIra........ccooeeeeie e 00
Figura 4 — Titulo da fIQUura.......ccooeeie e 00

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).
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3.2.1.10 Lista de tabelas

A lista de tabelas é elemento opcional, elaborado de acordo com a ordem
apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado
do respectivo nimero da pagina. Cada tabela deve refletir o demonstrativo de sintese de

dados. O titulo ‘lista de tabelas’ deve ser inserido na parte superior da pagina e centralizado.

Figura 13 - Modelo de folha de lista de tabelas

LISTA DE TABELAS

Tabela 1l —Titulo databela.........coooovniiviiii e, 00
Tabela 2 —Titulo databela..........ccooovniiviiii e, 00
Tabela 3 —Titulo databela.........ccooeeiiviiii e, 00
Tabela 4 — Titulo databela..........ccooeeiieiiie e 00

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).
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3.2.1.11 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional e consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras correspondentes grafadas por extenso. Para a
utilizacéo de abreviaturas seguir a ABNT NBR 10520:2023.

Recomenda-se utilizar a ordem alfabética. O titulo ‘abreviaturas e/ou siglas’ deve ser

inserido na parte superior da pagina e centralizado.

Figura 14 - Modelo de folha de lista de abreviaturas

LISTA DE ABREVIATURAS

Pag. Pagina
Prof. Professor
Prof. Professora

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).
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Figura 15 - Modelo de folha de lista de siglas

LISTA DE SIGLAS

ABNT Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
CIP Catalogacéo na publicagéo
TCC Trabalho de Concluséo de Curso

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).

3.2.1.12 Lista de simbolos

A lista de simbolos é um elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem
apresentada no texto, com o seu devido significado. O titulo ‘lista de simbolos’ deve ser

inserido na parte superior da pagina e centralizado.
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Figura 16 - Modelo de folha de lista de simbolos®

LISTA DE SIMBOLOS

oc graus Celsius
C* croma
K graus Kelvin

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).
3.2.1.13 Sumaério

Elemento obrigatorio. O sumario € o ultimo elemento pré-textual e consiste na
enumeracao das principais divisbes, secdes e outras partes do trabalho, na mesma ordem

e grafia em que aparecem no texto, acompanhadas do respectivo nimero da péagina. E

5 Desenvolvida com base no exemplo da ABNT NBR 14724 (2011, p. 8).
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aconselhavel o uso do sistema de numeracdo progressiva para numerar as divisdes e
subdivisdes do trabalho, utilizando no maximo a quinta divisdo de uma secao, conforme a
ABNT NBR 6027:2013 e ABNT NBR 6024:2012. O titulo ‘sumario’ deve ser inserido na
parte superior da pagina e centralizado.
a) alinhamento a esquerda,;
b) os titulos e os subtitulos das sec¢Bes devem ser alinhados pela margem do
titulo do indicativo mais extenso;
c) as sec¢Oes deverdo ser indicadas, utilizando a tipologia das fontes utilizadas
nos titulos das sec¢Bes do trabalho (primarias, secundarias, terciarias etc.);
d) as referéncias, apéndice e anexo néo recebem numeracao;
e) os elementos pré-textuais como folha de rosto, folha de aprovacao,
dedicatoria, agradecimentos, epigrafe, resumo, abstract, lista de ilustracdes e

tabelas, lista de abreviaturas e simbolos ndo devem constar no sumario.

Razdo Social: Instituto de Ensino Campo Limpo Paulista Ltda. CNPJ 02,252.746/0001-18
Rua Guatemala, 167, Jd.América - Campo Limpo Pta/ SP | CEP: 13231-230
www.unifaccamp.edu.br | (11)4812-9400

34



FACCAMP

CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO LIMPO PAULISTA

Figura 17 - Modelo de folha de lista de sumario®

SUMARIO
1 INTRODUGAO.......coiiieecteeeeeeeee e, 00
720 = | =8 1Y/ RSO 00
2.1 ODJEtiVO Geral.. ... 00
BMETODOLOGIA. ......cocoieeteeieeee et 00
4 DESENVOLVIMENTO......ciiiiiiieieeeee e 00

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).

3.2.2 Elementos textuais

De acordo com a ABNT NBR 14724:2011, os elementos textuais se dividem em trés

etapas: introducao, desenvolvimento e conclusédo ou considerac¢des finais.

6 Modelo de folha de sumario desenvolvido com base da ABNT NBR 6027:2013.
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3.2.2.1 Introducgao

Elemento obrigatoério. A introducdo devera conter uma descri¢cdo breve do assunto
de pesquisa e sua delimitacéo, a problemética e sua(s) hipétese(s), a justificativa e a divisdo
do trabalho. Neste item recomenda-se apresentar o que o(a) aluno(a) pretende pesquisar,
ou seja, apresentar ao leitor o assunto que sera discutido ao longo do trabalho.

3.2.2.2 Objetivos

Elemento obrigatério. Descreve a finalidade do trabalho (objetivos gerais e

especificos).

3.2.2.3 Metodologia

Elemento obrigatério. A metodologia pode assemelhar-se a metodologia de pesquisa
cientifica, dado que para identificacdo e delimitacdo do problema pode ser feito um
diagnostico ou uma avaliacdo, na qual poderdo ser utilizados métodos de pesquisa
gualitativos e quantitativos.

Porém, a realizacao varia conforme o objeto e o problema proposto. Assim, nessa
parte do trabalho deve-se expor detalhadamente qual sera a metodologia de aplicacéao
empregada para obtencdo dos resultados esperados, com os devidos procedimentos e

publico envolvido, ou seja, uma descricdo das etapas do trabalho e como foi desenvolvido.

3.2.2.4 Desenvolvimento do trabalho

Elemento obrigatorio. O desenvolvimento devera conter os capitulos, cuja finalidade

€ mostrar o cumprimento dos objetivos da pesquisa.

3.2.2.5 Conclusao ou consideracdes finais

Elemento obrigatério. Retoma o0s objetivos apresentados na introducao,
considerando se eles foram ou ndo cumpridos e por quais motivos.
Nesta secdo, geralmente, se retomam 0s objetivos apresentados na introducao,

considerando-se se eles foram ou ndo cumpridos e por quais motivos.

3.2.3 Elementos pos-textuais
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Os elementos pOs-textuais sdo aqueles que completam o trabalho. Conforme a
ABNT NBR 14724:2011, sao as referéncias, o glossario, os apéndices, 0S anexos e 0

indice.

3.2.3.1 Referéncias

As referéncias sao obrigatorias e consistem na relacao de obras que foram citadas
no trabalho académico, por exemplo, livros, artigos cientificos, monografia, teses, etc.

A ordenacdao das referéncias deve obedecer ao sistema de chamada autor-data com
base na ABNT NBR 10520:2023. As referéncias devem estar em ordem alfabética de autor.

Conforme normas ABNT NBR 14724:2011 e 6023:2018 as referéncias séo alinhadas
a esquerda, com espacamento simples, ordem alfabética e separadas entre si por um
espaco simples em branco. O titulo ‘referéncias’ deve ser inserido no alto da pagina e

centralizado.
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Figura 18 - Modelo de lista de referéncias’

REFERENCIAS

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (se houver), volume (se houver). Edic&o.
Local: Editora, data de publicacao.

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).
3.2.3.2 Glossario

O glossario, elemento opcional, em um trabalho académico e consiste em uma lista

alfabética de palavras, ou expressfes técnicas de uso restrito, ou pouco conhecido,

7 Desenvolvida com base na ABNT NBR 6023:2018.
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utilizadas no texto, acompanhadas de suas respectivas defini¢des. O titulo ‘glossario’ deve

ser inserido no alto da pagina e centralizado.

Figura 19 - Modelo de glossario

GLOSSARIO

Deslocamento: peso da &gua deslocada por um navio flutuando em &guas
tranquilas.

Duplo fundo: robusto fundo interior no fundo da carena.

Fonte: ABNT NBR 14724 (2011, p. 9).
3.2.3.3 Apéndice

Elemento opcional. Consiste em texto ou documento elaborado pelo(a) autor(a) do

trabalho, a fim de complementar sua argumentacgéo. Sao suportes elucidativos e ilustrativos
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a compreensdo do texto e devem ser mencionados no paragrafo a que se referem, como
por exemplo: no apéndice A, consta o questionario que foi enviado para empresa X.
O titulo ‘apéndice’ deve ser inserido no alto da pagina, centralizado e identificado por

letras mailsculas consecutivas.

Figura 20 - Modelo de apéndice

APENDICE A - TITULO DO APENDICE
1. Pergunta fechada
() Resposta 1
() Resposta 1

2. Pergunta aberta

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).
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3.2.3.4 Anexo

Elemento opcional. Documento n&o elaborado pelo(a) autor(a) do trabalho, que
serve de fundamentacgéo, comprovacao e ilustracdo e devem ser mencionados no paragrafo
a que se referem, com por exemplo: os documentos para obtermos a autorizagcdo para
visitas nas empresas analisadas, 0s mesmos estao disponiveis nos anexos A e B.

O titulo ‘anexo’ deve ser inserido no alto da pagina, centralizado e identificado por

letras mailsculas consecutivas.

Figura 21 - Modelo de anexo

ANEXO A — TITULO DO ANEXO

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).
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3.2.3.5 indice

Elemento opcional. De acordo com a ABNT NBR 6034 (2005, p. 1), “relacdo de
palavras ou frases, ordenado segundo determinado critério, que localiza e remete para as

informacdes contidas no texto”.
A organizacgdo de um indice pode ser: alfabética, remissiva, sistematica, cronoldgica,

numeérica e alfanumérica. O titulo ‘indice’ deve ser inserido no alto da pagina e centralizado.

Figura 22 - Modelo de indice

INDICE
A

Amostragem, 17, 29
Analise de conteudo, 130
Apresentacao de dados, 263

B

Bunge, 138,160

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).
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4 ESTRUTURA DE ARTIGOS EM PUBLICACAO PERIODICA TECNICA E/OU
CIENTIFICA

Orientacdes desenvolvidas conforme a ABNT NBR 6022:2018. Um artigo cientifico
€ estruturado com elementos pré-textuais, textuais e elementos pos-textuais.

a) pré-textuais: titulo, subtitulo (se houver), autor(es), resumo, abstract e as
palavras-chave, data de submissdo e aprovacao do artigo, identificacdo e
disponibilidade;

b) elementos textuais: introducdo, desenvolvimento, conclusao;

c) pos-textuais: referéncias, apéndice, anexo.

4.1 Elementos pré-textuais

Sao aqueles que antecedem o texto principal do trabalho. Sdo importantes por
permitirem ao leitor a identificacdo dos capitulos e a visao geral do trabalho.

4.1.1 Titulo e subtitulo

Elemento obrigatério. Deve ser escrito em lingua portuguesa, na péagina inicial do

artigo e centralizado.

4.1.2 Autor

Elemento obrigatorio. O nome do autor deve ser escrito de forma direta e alinhado a

esquerda.

4.1.3 Resumo

Elemento obrigatorio. O resumo deve ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e
as conclusfes do documento. O resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases
concisas, afirmativas e ndo de enumeracao de topicos, paragrafo Unico e o espacamento
de 1,5 cm entre linhas. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal
do documento. Deve-se usar 0 verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. A
extensdo do resumo para artigos pode conter de 100 a 200 palavras, de acordo com a
ABNT NBR 6028:2021. Deve-se evitar simbolos e contracdes que ndo sejam de uso
corrente e formulas, equagdes, diagramas, etc., que ndo sejam absolutamente necessarios.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressao
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‘Palavras-chave’, seguida de dois pontos e separadas entre si por ponto e virgula e
finalizadas por ponto. O resumo deve seguir a ABNT NBR 6028:2021. O resumo é seguido

de, no minimo, trés palavras-chave representativas do contetdo do trabalho.

4.1.4 Abstract

Elemento obrigatorio. Trata-se da versdo para lingua inglesa. Havendo necessidade,
0 resumo pode ser elaborado em um terceiro idioma, por exemplo, espanhol, francés,

italiano, etc.

4.1.5 Datas de submisséo e aprovacéo do artigo

Elemento obrigatério. Devem ser indicadas as datas, dia/més/ano, de submisséo e

aprovacao do artigo.

4.1.6 ldentificagéo e disponibilidade

Elemento opcional. De acordo com ABNT NBR 6022 (2018, p. 9) “Identificacdo do
endereco eletrbnico, o Digital Object Identifier (DOI), suportes e outras informacdes

relativas ao documento”.

4.2 Elementos textuais

Apresentacao do assunto estudado e o seu desenvolvimento. Sendo dividido em trés

etapas: introducao, desenvolvimento e resultados.

4.2.1 Introducédo

Elemento obrigatério. Parte inicial do artigo no qual devera conter uma descricdo
breve do assunto de pesquisa e sua delimitacdo, a problematica e sua(s) hipotese(s), a

justificativa e a divisédo do trabalho.

4.2.2 Objetivos

Elemento obrigatério. Descreve a finalidade do trabalho (objetivos gerais e

especificos).

4.2.3 Metodologia
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Elemento obrigatoério. A metodologia pode assemelhar-se a metodologia de pesquisa
cientifica, dado que para identificacdo e delimitacdo do problema pode ser feito um
diagnoéstico ou uma avaliacdo, na qual poderdo ser utilizados métodos de pesquisa
gualitativos e quantitativos.

Porém, a realizacdo varia conforme o objeto e o problema proposto. Assim, nessa
parte do trabalho deve-se expor detalhadamente qual serd a metodologia de aplicacao
empregada para obtencdo dos resultados esperados, com os devidos procedimentos e
publico envolvido, ou seja, uma descri¢do das etapas do trabalho e como foi desenvolvido.

4.2.4 Desenvolvimento do trabalho

Elemento obrigatorio. Parte principal do artigo, que devera conter os capitulos, cuja
finalidade é mostrar o cumprimento dos objetivos da pesquisa, conforme a ABNT NBR
6024:2012.

4.2.4 Resultado/consideracoes finais

Elemento obrigatério. Retoma o0s objetivos apresentados na introducao,
considerando se eles foram ou ndo cumpridos e por quais motivos.
Nesta secdo, geralmente, se retomam o0s objetivos apresentados na introducao,

considerando-se se eles foram ou ndo cumpridos e por quais motivos.

4.3 Elementos pOs-textuais

Os elementos poOs-textuais sdo aqueles que completam o trabalho.

4.3.1 Referéncias

As referéncias séo obrigatdrias e consistem na relacdo de obras que foram citadas
no trabalho, por exemplo, livros, artigos cientificos, etc.

A ordenacdo das referéncias precisa-se usar o sistema numérico, devendo ser
numeradas, consecutivamente, de acordo com a ordem em que forem mencionadas no
texto.

A lista deve ser alinhada a esquerda, com espacamento simples e separadas entre

si por um espaco simples em branco.

4.3.2 Apéndice

Razdo Social: Instituto de Ensino Campo Limpo Paulista Ltda. CNPJ 02,252.746/0001-18
Rua Guatemala, 167, Jd.América - Campo Limpo Pta/ SP | CEP: 13231-230
www.unifaccamp.edu.br | (11)4812-9400

45



FACCAMP

CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO LIMPO PAULISTA

Elemento opcional. Consiste em texto ou documento elaborado pelo(a) autor(a) do
trabalho, a fim de complementar sua argumentagéo. Sao suportes elucidativos e ilustrativos
a compreenséo do texto e devem ser mencionados no paragrafo a que se referem, como
por exemplo: no apéndice A, consta o questionario que foi enviado para empresa X.

O titulo ‘apéndice’ deve ser inserido no alto da pagina, centralizado e identificado por

letras mailsculas consecutivas.

4.3.3 Anexo

Elemento opcional. Documento néo elaborado pelo(a) autor(a) do trabalho, que
serve de fundamentacéo, comprovacao e ilustracdo e devem ser mencionados no paragrafo
a que se referem, com por exemplo: os documentos para obtermos a autorizagdo para
visitas nas empresas analisadas, 0s mesmos estao disponiveis nos anexos A e B.

O titulo ‘anexo’ deve ser inserido no alto da pagina, centralizado e identificado por

letras maiusculas consecutivas.
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Figura 23 - Modelo de folha para apresentacéo de artigos em publicacdo periddica técnica

e/ou cientifica

NOME DA INSTITUI(;AO E/OU TiTULO DA REVISTA
Titulo: subtitulo (se houve)
Nome(s) do(s) autor(es)
Identificagcdo do endereco eletronico
Publicado em: dia/més/ano
RESUMO:
Elemento obrigatério. O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os
resultados e as conclusdes do documento.
Palavras-chaves: resumo; objetivo; método.
ABSTRACT:
Mandatory element. The summary must highlight the objective, method, results
and conclusions of the document.
Keywords: summary; objective; method.
INTRODUCAO:
OBJETIVOS:
METODOLOGIA:
CONTEUDO
RESULTADOS/CONCLUSAO

REFERENCIAS

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).
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4.4 Formatacao de artigos em publicacéo periddica técnica e/ou cientifica

Para formatacéo de artigos em publicacédo periddica técnica e/ou cientifica, veja o
capitulo 2 (apresentacao grafica e formatacéo), deste manual.

Em caso do(a) aluno(a) concluinte remeter o artigo para publicacdo, devera ser
apresentado, conforme as normas do periddico para o qual deseja submeter o artigo.
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5 CITACOES NORMAS ABNT

Nos trabalhos académicos séo utilizados diversos tipos de fontes de informacdes,
por exemplo, livros, artigos, recursos eletronicos, teses, dissertacoes, etc. Citacdes séo
mencgdes ou transcricbes de informacdes obtidas nessas fontes. As citagcbes devem ser
precedidas ou sucedidas das indicacbes das fontes, e estas devem corresponder,
respectivamente, a documentacdo que serviu de base para a pesquisa.

O método escolhido para a identificacdo das citac6es deve ser padronizado ao longo
de todo o trabalho. Recomenda-se aos trabalhos apresentados ao Centro Universitario
Campo Limpo Paulista (UNIFACCAMP), a utilizagcdo do sistema de chamada autor-data
prescrito pela ABNT NBR 10520:2023, caracterizado pelo do sobrenome do autor ou pela

instituicao responsavel.

5.1 Tipos de citagdo

As citacbes podem ser caracterizadas como: citacao direta, citacao indireta e citacao
de citacao.

5.1.1 Citacéo direta

A citacao direta é a transcricdo exata das palavras de um autor, ou trechos de um
documento, respeitando-se, rigorosamente, a redacdo, ortografia e pontuacdo. Ao
apresentar a fonte de uma citacdo direta deve-se especificar a(s) pagina(s) consultada(s),

de forma abreviada e minuscula.
5.1.1.1 Citacdo direta até 3 linhas

As citacOes de até trés linhas devem ser incorporadas ao paragrafo, entre aspas.

Conforme alguns exemplos expostos a seguir:
Um autor:

‘O levantamento bibliografico baseia-se em registro disponivel, decorrentes de
pesquisas anteriores, em documentos impressos, como livros, revistas, teses” (Severino,
2014, p. 122).

Ou
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Severino (2014, p. 122) descreve: “o levantamento bibliografico baseia-se em
registro disponivel, decorrentes de pesquisas anteriores, em documentos impressos, como

livros, revistas, teses”.
Até trés autores:

"[...] um estudo quantitativo se baseia em outros estudos anteriores, 0 qualitativo se

fundamenta primordialmente em si mesmo [...]" (Sampieri; Collado; Lucio, 2013, p.35).
Ou

Segundo os autores Sampieri, Collado e Lucio (2013, p. 35), "[...] um estudo
guantitativo se baseia em outros estudos anteriores, o qualitativo se fundamenta

primordialmente em si mesmo [...]".
Mais de trés autores:

“Informacgdes sem validade cientifica que podem resultar em tomadas de decisfes
erradas colocando em risco quem consome esse tipo de informacgao” (Bell et al., 2011, p.
29).

Ou

Bell et al (2011, p. 29) afirmam que “informag¢des sem validade cientifica que podem
resultar em tomadas de decisdes erradas colocando em risco quem consome esse tipo de

informacéao”.

5.1.1.2 Citacbes direta com mais de 3 linhas

Citacao direta, com mais de trés linhas deve ser digitada em espacamento simples,
sem aspas, com letra menor daquela utilizada no texto, com recuo a esquerda de 4 cm e

texto justificado.

Um autor:
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[...] a pesquisa qualitativa e aos seus procedimentos, que sao
baseados principalmente na comunicagdo, na interagdo e nas
interpretacbes subjetivas do pesquisador. Com frequéncia estas
bases sao vistas ndo como vieses, mas como pontos fortes ou mesmo
precondices da pesquisa. Isso levanta a questdo de até que ponto
esses critérios, com sua forte énfase na padronizacdo dos
procedimentos e na excluséo das influéncias comunicativas por parte
da pesquisa. (Flick, 2012, p. 200).

Segundo Flick, (2012, p. 200):

[...] & pesquisa qualitativa e aos seus procedimentos, que sao
baseados principalmente na comunicagdo, na interagdo e nas
interpretacbes subjetivas do pesquisador. Com frequéncia estas
bases sao vistas ndo como vieses, mas como pontos fortes ou mesmo
precondi¢cdes da pesquisa. Isso levanta a questao de até que ponto
esses critérios, com sua forte énfase na padronizacdo dos
procedimentos e na exclusao das influéncias comunicativas por parte
da pesquisa.

Até trés autores:

Ou

[...] elaborada a partir de material ja publicado, constituido
principalmente de: livros, revistas, publicacdes em periodicos e artigos
cientificos, jornais, boletins, monografias, dissertacdes, teses,
material cartografico, internet, com o objetivo de colocar o
pesquisador em contato direto com todo material ja escrito sobre o
assunto da pesquisa (Prodanov; Freitas, 2013, p. 54).

Conforme os autores Prodanov e Freitas (2013, p. 54) afirmam:

[...] elaborada a partir de material ja publicado, constituido
principalmente de: livros, revistas, publicacées em periddicos e artigos
cientificos, jornais, boletins, monografias, dissertacdes, teses,
material cartografico, internet, com o objetivo de colocar o
pesquisador em contato direto com todo material ja escrito sobre o
assunto da pesquisa.

Mais de trés autores:

[...] na tradicdo ocidental, a atitude imperial de permanente conquista
de novos mercados e territdérios impulsiona a descoberta cientifica —
com aplicacBes nas comunicacdes, na industria e na guerra — e
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contribui para a formagdo de uma elite empreendedora capaz de
formular estratégias de expanséo de alcance mundial (Vigevani et al.
2008, p. 10).

Ou

Para Vigevani et al (2008, p. 10):

[...] na tradi¢cdo ocidental, a atitude imperial de permanente conquista
de novos mercados e territérios impulsiona a descoberta cientifica —
com aplicagbes nas comunicagfes, na indlstria e na guerra — e
contribui para a formagdo de uma elite empreendedora capaz de
formular estratégias de expansédo de alcance mundial.

5.1.2 Citagédo indireta

E uma interpretacdo do contetido e ideias do documento original. Dispensa-se 0 uso

de aspas duplas, porém € mantida a indicacéo (autor, data).
Um autor:

Em uma pesquisa € preciso entender as interpretacdes e 0s pontos de vista que sao

abordados e analisando suas complexidades (Gil, 2021).
Ou

Segundo Gil (2021), em uma pesquisa € preciso entender as interpretacdes e 0s

pontos de vista que sdo abordados e analisando suas complexidades.
Até trés autores:

O acesso a informacdo € um direito de todos e deve ser compreendido como
resultado do amadurecimento da teorizacdo sobre governanca democratica e de demandas
da propria sociedade orientadas pelo ideal emancipatério por direitos geracionais
complexos, assim o acesso a informacao deve fazer parte da vida de todos de forma eficaz
(Pires; Costa; Cordeiro, 2013).

Ou
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Pires, Costa e Cordeiro (2013), 0 acesso a informacéo € um direito de todos e deve
ser compreendido como resultado do amadurecimento da teorizagcdo sobre governanga
democrética e de demandas da prépria sociedade orientadas pelo ideal emancipatério por
direitos geracionais complexos, assim o acesso a informacéo deve fazer parte da vida de
todos de forma eficaz.

Mais de trés autores:

Os textos literarios ajudam-nos [...] a modelizar nossa existéncia pela experiéncia da
realidade ficticia que proporcionam; e enriguecem nossa relacdo com o real, quando
ampliam a escala de nossas emogdes e nos oferecem as vezes um ponto de vista original
(Jouve et al., 2010).

Ou

Jouve et al. (2010) os textos literarios ajudam-nos [...] a modelizar nossa existéncia
pela experiéncia da realidade ficticia que proporcionam; e enriguecem nossa relacdo com
o real, quando ampliam a escala de nossas emocdes e nos oferecem as vezes um ponto

de vista original.

5.1.3 Citacédo da citacao

E a citacdo direta ou indireta de um texto em que n&o se teve acesso ao original.
N&o é recomendavel utilizar esta forma para textos e obras que estdo disponiveis e/ou
acessiveis em fontes de informacéo regulares.

Na citacdo da citacdo deve(m) ser indicado(s) o(s) sobrenome(s) do(s) autor(es) do
trabalho original (n&o consultado diretamente) e a data relacionada seguida da expressao
latina apud (que significa citado por ou citado em) e o(s) sobrenome(s) do(s) autor(es) da
obra consultada, conforme prescrito pela ABNT NBR 10520:2023, fazendo-se da ultima
fonte a referéncia completa no final do trabalho.

Exemplo de citacdo da citacéo:

Um objeto, para Moles (1969, p. 10 apud (ou citado por) Létourneau, 2013, p. 193),
€ um “elemento do mundo exterior fabricado pelo homem, elemento que ele pode pegar ou

manipular”.
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5.2 Notas de rodapé

Ao utilizar o sistema autor-data para citacdes, o pesquisador pode inserir a nota de
rodapé com carater informativo ou explicativo.

Elas transmitem informagfes que ndo foram incluidas no texto por ndo serem
essenciais, mas sao importantes para o entendimento de termos, para proporcionar mais
informacdes sobre o debate realizado no texto ou para apresentar a tradugéo de termos em
lingua estrangeira, entre outras informacdes relevantes.

De acordo com ABNT NBR 14724:2011, as notas de rodapé devem ser:

a) digitadas dentro das margens;

b) separadas do texto por um espaco simples de entre as linhas e por um trago
horizontal continuo de 5 cm, a partir da margem esquerda;

c) alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra
da primeira palavra, de forma a destacar o expoente;

d) sem espaco entre elas e com a fonte 10.
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6 REFERENCIAS NORMAS ABNT

Todas as citagdes que foram mencionadas no decorrer do trabalho devem estar
referenciadas no final do trabalho. Conforme a ABNT NBR 6023:2018.
A lista de referéncias é organizada por ordem alfabética de autor. As referéncias

devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas a margem esquerda do texto e

separadas entre si por uma linha em branco de espaco simples.

6.1 Regras gerais para elaboracao das referéncias

a) referencia-se o(s) autor(e)s pelo seu sobrenome, sendo que o sobrenome é
em mailscula, seguida dos outros componentes do nome, por exemplo,
CORREIA, Jodo Silva - a regra é basica entrar pelo Ultimo sobrenome;

b) o(s) nome(s) do(s) autor(es), podem ser apresentados de forma abreviada ou
por extenso, por exemplo, CORREIA, J. S. ou CORREIA, Joé&o Silva. Porém,
deve seguir o0 padrdo da transcricdo de abreviagdo ou nome completo ao
longo de todo o trabalho;

¢) quando o sobrenome € composto, com grau de parentesco, tais como: Juanior,
Neto, Filho, Sobrinho etc., deve-se ser acompanhado com o ultimo
sobrenome, por exemplo, ASSAF NETO, etc.;

d) sobrenomes ligados por hifen devem permanecer juntos, por exemplo,
LOBIONDO-WOOD, Geri;

e) Sobrenomes precedidos de artigos devem ser mencionados da seguinte
forma: McDONALD, Alan;

f) quando houver indicacdo de responsabilidade, deve-se indicar de forma
abreviada e entre parénteses, tais como: organizador (org.), editor (ed.),

coordenador (coord.), compilador (comp.), etc.

6.2 Referéncias por tipo de documento

A seguir serdo apresentados exemplos de referéncias.?

6.2.1 Referéncia monografia no todo

8 Os exemplos das referéncias foram extraidos do site da Scielo, Biblioteca A, ABNT NBR e do Repositdrio
Institucional da UNIFACCAMP, etc.
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Monografia no todo inclui livro e/ou folheto, manual, guia, catédlogo, enciclopédia,
dicionario e trabalho académico (tese, dissertagdo, TCC, etc).

6.2.1.1 Referéncia considerada impressa para livro e/ou folheto, manual, guia, catalogo,
enciclopédia e dicionario

Elementos essenciais: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), volume (se houver),
edicdo (se houver), local, editora e ano de publicacdo. Caso necessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Elementos complementares: quantidade de paginas, descri¢cao fisica, ISBN, titulo

original, cor do material, ilustracdo, nome da colecao, série, etc.
Um autor:

ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do livro: subtitulo (se

houver), volume (se houver). Edicdo. Local de publicacédo: Editora, data de publicacéo.
Elementos essenciais:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: informagéo e
documentacéo: artigo em publicacéo periddica técnica e/ou cientifica: apresentacao. Rio de
Janeiro: ABNT, 2018.

Elementos complementares:

CRESWELL, John W. Projeto de pesquisa: método qualitativo, quantitativo e misto.
2. ed. Sao Paulo: Bookman, 2007. 248 p., 23 cm. ISBN 978-85363-0892-0

Até trés autores:

ULTIMO SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor; ULTIMO SOBRENOME DO
2° AUTOR, Nome do autor; ULTIMO SOBRENOME DO 3° AUTOR, Nome do autor. Titulo
do livro: subtitulo (se houver), volume (se houver). Edicdo. Local de publicacdo: Editora,

data de publicacéao.

Elementos essenciais:
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PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. (orgs.). Alegria de saber:

matematica, segunda série, v. 2. S&o Paulo: Scipione, 2023.
Elementos complementares:

LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, M. de A. Fundamentos de metodologia
cientifica. 9. ed. S&o Paulo: Atlas, 2021. 354 p.

Mais de trés autores:

E permitido indicar apenas o primeiro autor e/ou 0 mais conhecido da area seguido
da expresséo et al. Conforme o exemplo a seguir.

ULTIMO SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor et al. Titulo do livro:
subtitulo (se houver), volume (se houver). Edicdo. Local de publicacéo: Editora, data de

publicacéo.
Elementos essenciais:

DECARLI, M. O. et al. Fundamentos da pesquisa em servi¢co social. Porto Alegre:
Sagah, 2018.

Elementos complementares:

TOCHTROP, L. et al. Dicionario aleméao-portugués. 10. ed. Sdo Paulo: Globo,
2001. 686 p.

6.2.1.1.1 Referéncia considerada impressa para trabalho académico

Os trabalhos considerados académicos sdo: dissertacdes, teses, monografia, etc.

Elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver), ano de depdsito, tipo do
trabalho, grau e curso entre parénteses, vinculacdo académica, local e data de
apresentacdo ou defesa. Caso necessério, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.
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Elementos complementares: quantidade de folhas, orientador(a), etc.
Um autor:

ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do trabalho: subtitulo
(se houver). Ano de depdsito. Tipo do trabalho (Curso) - Vinculacdo académica, Cidade,
ano de publicacao.

Elementos essenciais:

GEBRAN, Mauro Elias. Mulheres empreendedoras de Jundiai/SP: perfis,
aprendizagens e competéncias. 2012. Dissertacdo (Mestrado em Administracdo) -
Faculdade Campo Limpo Paulista, Campo Limpo Paulista, 2012.

Elementos complementares:

GEBRAN, Mauro Elias. Mulheres empreendedoras de Jundiai/SP: perfis,
aprendizagens e competéncias. Orientadora: Vania Maria Jorge Nassif. 2012. 110 f.
Dissertacdo (Mestrado em Administracdo) - Faculdade Campo Limpo Paulista, Campo
Limpo Paulista, 2012.

Até trés autores:

ULTIMO SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor; ULTIMO SOBRENOME DO
2° AUTOR, Nome do autor; ULTIMO SOBRENOME DO 3° AUTOR, Nome do autor. Titulo
do trabalho: subtitulo (se houver). Ano de depdsito. Tipo do trabalho (Curso) - Vinculagéo

académica, Cidade, ano de publicacao.
Elementos essenciais:

FARIA, Jefferson Addo Goncalves de; SILVA, Luiz Otavio Pacheco da.
Proposta de novo layout na linha de producao de cilindros de 50 litros para oxigénio.
2021. Trabalho de Concluséo de Curso (Graduacdo em Engenharia de Producéo) - Centro

Universitario Campo Limpo Paulista, Campo Limpo Paulista, 2021.

Elementos complementares:
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FARIA, Jefferson Adao Gongalves de; SILVA, Luiz Otavio Pacheco da.
Proposta de novo layout nalinha de producéo de cilindros de 50 litros para oxigénio.
Orientador: Edison Benatti. 2021. 50 f. Trabalho de Conclusédo de Curso (Graduacao em
Engenharia de Producdo) - Centro Universitario Campo Limpo Paulista, Campo Limpo
Paulista, 2021.

Mais de trés autores:

E permitido indicar apenas o primeiro autor e/ou 0 mais conhecido da area seguido

da expresséo et al. Conforme o exemplo a seguir.

ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor et al. Titulo do trabalho:
subtitulo (se houver). Ano de depésito. Tipo do trabalho (Curso) - Vinculagdo académica,

Cidade, ano de publicagéo.
Elementos essenciais:

ALMEIDA, S. M. G. de. et al. O vandalismo na escola e a dinamica curricular.
1999. Dissertacdo (Mestrado em Educacéo) — Universidade Catdlica de Brasilia, Brasilia,
1999.

Elementos complementares:

CORREA, Caroline Marcelino et al. Analise dos modos de conversdo do
conhecimento identificados em uma empresa de Tl da Serra Gaucha. Orientador:
Anelise D’Arisbo. 2015. 31 f. TCC (Graduacao em Tecnologia em Processos Gerenciais) -
Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul, Farroupilha,
2015.

6.2.2 Referéncia publicacao periddica

Inclui como um todo ou parte: colecdo, fasciculo ou numero de revista, volume de
série, jornal e etc., sdo publicacbes editadas em unidades fisicas sucessivas, com

designac¢des numeéricas e/ou cronoldgicas destinada a ser continuada indeterminadamente.
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Elementos essenciais: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), local de publicacao,
editora, datas de inicio e de encerramento da publicagédo (se houver), volume (se houver),
edicdo (se houver), e ISSN (se houver). Caso necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Elementos complementares: periodo de publicacdo (ex. bimestral), notas

especiais, nota indicativa do tipo (ex. ed. Especial), etc.
Um autor:

ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do artigo: subtitulo (se
houver). Titulo do periddico, local, volume, nimero, pagina inicial-final do artigo, data.

Elementos essenciais:

AMARAL, Sueli Angélica do. Marketing da informacao: abordagem inovadora para
entender o mercado e o0 negdécio da informacédo. Ciéncia da Informacéo, Brasilia, v. 40, n.
1, p. 85-98, jan./abr. 2011.

Elementos complementares:

AMARAL, Sueli Angélica do. Marketing da informacao: abordagem inovadora para
entender o mercado e o negdécio da informacédo. Ciéncia da Informacéo, Brasilia, v. 40, n.
1, p. 85-98, jan./abr. 2011. DOI: 10.18225/ci.inf.v40i.1327.

Até trés autores:

ULTIMO SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor; ULTIMO SOBRENOME DO
2° AUTOR, Nome do autor; ULTIMO SOBRENOME DO 3° AUTOR, Nome do autor. Titulo
do artigo: subtitulo (se houver). Titulo do periédico, local, volume, niumero, pagina inicial-

final do artigo, data.

Elementos essenciais:
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TORRES, Sandro Bezerra; TORRES, Sandro Marden; TORIl, André
Jacomei. Modelagem numeérica de ASR: um modelo semi-empirico atualizado. Revista
IBRACON, Sé&o Paulo, v. 17, n. 1. p. 1-19, jun./jul. 2023.

Elementos complementares:

TORRES, Sandro Bezerra; TORRES, Sandro Marden; TORIl, André
Jacomei. Modelagem numérica de ASR: um modelo semi-empirico atualizado. Revista
IBRACON, Séo Paulo, v. 17, n. 1. p. 1-19, jun./jul. 2023. ISSN 1983-4195.

Mais de trés autores:

E permitido indicar apenas o primeiro autor e/ou 0 mais conhecido da area seguido
da expresséo et al. Conforme o exemplo a seguir.

ULTIMO SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor et al. Titulo do artigo:
subtitulo (se houver). Titulo do periodico, local, volume, niamero, pagina inicial-final do

artigo, data.
Elementos essenciais:

COSTA, E. A. P. et al. Comportamento sedentario entre estudantes de medicina:
repercussdes da pandemia do coronavirus. Revista Brasileira de Medicina do Esporte.
Sao Paulo, v. 30, p. 1-5. 2022.

Elementos complementares:

COSTA, E. A. P. et al. Comportamento sedentario entre estudantes de medicina:
repercussdes da pandemia do coronavirus. Revista Brasileira de Medicina do Esporte.
Séo Paulo, v. 30, p. 1-5. 2022. ISSN 1517-8692.

6.2.3 Referéncia imagem em movimento — audiovisual

De acordo com ABNT NBR 6023 (2018, p. 24), “inclui imagens em movimento e
registros sonoros nos suportes: disco de vinil, DVD, blu-ray, CD, fita magnética, video, filme,

entre outros”.
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Elementos essenciais: titulo, diretor, produtor, local, produtora ou distribuidora,
data e especificagdo do suporte em unidades fisicas. Caso necessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Elementos complementares: formato do filme, legendas e etc.

TITULO. Direcdo. Producdo. Roteiro. Intérpretes. Cidade: Produtora ou
Distribuidora, ano. Especificacdo do suporte com detalhes, caracteristicas fisicas, duracao

em minutos, sonoro ou mudo.
Elementos essenciais:

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producédo de Jorge Ramos de Andrade. Séo
Paulo: CERAVI, 1983. 1 fita de video (30 min), VHS, son., color.

Elementos complementares:

CENTRAL DO BRASIL. Direcdo: Walter Salles Juanior. Producédo: Martire de
Clermont-Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro, Marilia Pera, Vinicius
de Oliveira, So6nia Lira, Othon Bastos, Matheus Nachtergaele et al. Roteiro: Marcos
Bernstein, Jodo Emanuel Carneiro e Walter Salles Junior. [S. |.]: Le Studio Canal; Rioflme;
MACT Productions, 1998. 5 rolos de flme (106 min), son., color., 35 mm.

6.2.3.1 Referéncia para televiséo, jornal, podcast
A seguir serdo demonstrados alguns exemplos de referéncias para televiséo, jornal,

podcast e outros.
Exemplo 1:
SBT. Jornal do SBT. Séo Paulo: SBT, 05 out. 2023. Programa jornalistico.
Exemplo 2:

PODCAST: Unifaccamp. [Locucdo de]: Daniele Barbosa. Entrevistados: Nelson
Gentil. Campo Limpo Paulista: Podcast Unifaccamp Youtube, 15 jun. 2023. Podcast.
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Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=8eAROf3wc3c. Acesso em: 05 out.
2023.

Exemplo 3:

REDE GLOBO. Fantastico [Copa da Russia]. Sdo Paulo: Globo, 30 abr. 2018.
Programa de TV. (20 min).

Exemplo 4:

LA CASA de papel. Criacdo: Alex Pina. Intérpretes: Ursula Corberd, Alvaro Morte,
Itziar Itufio et al. Espanha: Vancouver Média; Atresmedia Television, 2017. Temporada 1,
13 episadios. Pelo servigo da Netflix. Acesso em: 05 out. 2023.

6.2.4 Referéncia documento juridico

De acordo com ABNT NBR 6023 (2018, p. 8), “inclui legislagéo, jurisprudéncia

(decisdes judiciais) e doutrina (interpretagcédo dos textos legais).”

6.2.4.1 Leis e Decretos

Elementos essenciais: jurisdicdo (ou cabecalho da entidade, no caso de se tratar
de normas), titulo, numeracéo, data e dados da publicacdo. No caso de Constituicdes e
suas emendas, entre 0 nome da jurisdicéo e o titulo acrescenta-se a palavra Constituicao,
seguida do ano de promulgacdo, entre parénteses. Caso necessario, acrescentam-se

elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei ou Decreto, nimero da Lei e data (dia, més,
ano). Ementa. Titulo do diario/imprensa/etc., Local de publicacdo, data (dia, més e ano).

Secao.

Exemplo:

BRASIL. Atos do Congresso Nacional. Emenda Constitucional n® 107. Adia, em
razado da pandemia da Covid-19, as eleicbes municipais de outubro de 2020 e os prazos
eleitorais respectivos. Diario Oficial da Uni&o: se¢éo 1, Brasilia, DF, n. 126, p. 3, 3 jul.
2020.
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6.2.4.1.1.1 Jurisprudéncia

Elementos essenciais: jurisdi¢cdo e 6rgao judiciario competente, titulo (natureza da
decisdo ou ementa) e numero, partes envolvidas (se houver), relator, local data e dados da
publicacéo.

JURISDICAO. NOME DA CORTE OU TRIBUNAL (Turma e/ou regido, se houver).
Tipo de documento. Numero do processo (se houver). Ementa (se houver). Vara, oficio,
cartério, camara ou unidade do tribunal. Nome do relator precidido com a palavra Relator

(se houver). Data de julgamento (se houver). Dados da publicacao.
Exemplo:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas corpus n° 181.636-1, da 62 Camara
Civel do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro de 1994.
Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 10, n. 103, p.
236-240, mar. 1998.

6.2.5 Referéncias considerada meio digital/eletrénico

Quando for utilizado livro, artigo de periodico, monografia, dissertacao tese, etc., que
estao disponibilizadas em meio digital, devera seguir as regras mencionadas anteriormente.
Sendo necessario acrescentar, apds a Ultima palavra da referéncia as expressoes
(disponivel em:), a qual sera seguida do sinal de dois pontos e a expressao (acesso em:),
seguida do dia, més (abreviado) e ano em que a pagina foi acessada. Conforme o exemplo
a sequir:

PROENCA, A. et al. (org.). Gestdo da inovacdo e competitividade no Brasil: da
teoria para a pratica. Porto Alegre: Bookman, 2015. Disponivel em: https://biblioteca-
a.read.garden/viewer/9788582603437/1. Acesso em: 05 set. 2024.
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7 CITACOES EM ESTILO VANCOUVER

Nos trabalhos académicos séo utilizados diversos tipos de fontes de informacdes,
por exemplo, livros, artigos, recursos eletronicos, teses, dissertacoes, etc. Citagbes sao
mencdes ou transcricdes de informacdes obtidas nessas fontes. As citagcbes devem ser
precedidas ou sucedidas das indicagcbes das fontes, e estas devem corresponder,
respectivamente, a documentacgao que serviu de base para a pesquisa.

Para apresentacdo de artigos académicos, o Centro Universitario Campo Limpo
Paulista (UNIFACCAMP), utiliza o sistema numérico de citacdo de autores no texto,
conforme estabelece as normas de Vancouver.

A indicacdo da numeracgédo, de acordo com as normas de Vancouver, é feita entre
parénteses ou em expoente, sem parénteses, alinhada ao texto. O método escolhido para
a identificacdo das citacdes deve ser padronizado ao longo de todo o documento.

Nas normas de Vancouver € utilizado o sistema numérico, seguido consistentemente
ao longo de todo o trabalho, permitindo sua correlacdo na lista de referéncias.

As citagcbes sdo numeradas, caso necessario citar o nome do(s) autor(es), instituicao
ou responsavel na sentenca acrescentar 0 nimero da citacdo logo apds o nome. Cada
referéncia recebera um Unico numero e podera ser citada varias vezes, sempre com o
mesmo numero. Quando ocorrer mais do que uma citacdo no mesmo paragrafo ou frase é
viavel cita-los no final do paragrafo e separar por uma virgula. No caso de mais do que duas
citacdes de forma sequencial sdo mencionadas a primeira e a Ultima citacdo e separadas
por hifen.

Todas as citacbes mencionadas no documento deverdo estar na lista de referéncia
do trabalho.

7.1 Tipos de citacao

As citacBes podem ser caracterizadas como: citacdo direta, citacdo indireta, citacdo

de citacao.

7.1.1 Citacao direta

A citacao direta é a transcricdo exata das palavras de um autor, ou trechos de um

documento, respeitando-se rigorosamente a redagéao, ortografia e pontuacao.

7.1.1.1 Citacao direta até 3 linhas
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As citacdes de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas duplas. As aspas

simples sao utilizadas para indicar citagdo no interior da citagéao.
Exemplos:

Para a realizacdo de um trabalho académico é necessério um levantamento
bibliogréafico “o levantamento bibliografico baseia-se em registro disponivel, decorrentes de

pesquisas anteriores, em documentos impressos, como livros, revistas, teses”. *
Ou

Para a realizacdo de um trabalho académico € necessario um levantamento
bibliografico “o levantamento bibliografico baseia-se em registro disponivel, decorrentes de

pesquisas anteriores, em documentos impressos, como livros, revistas, teses”. (1)
Ou

Segundo Severino (1) “o levantamento bibliografico baseia-se em registro disponivel,
decorrentes de pesquisas anteriores, em documentos impressos, como livros, revistas,

teses”.

7.1.1.2 Citacao direta com mais de 3 linhas

Citacao direta, com mais de trés linhas deve ser digitada em espacamento simples,
sem aspas, com letra menor daquela utilizada no texto, com recuo a esquerda de 4 cm e

texto justificado.
Exemplos:

[...] a pesquisa qualitativa e aos seus procedimentos, que sdo
baseados principalmente na comunicacdo, na interacdo e nas
interpretacbes subjetivas do pesquisador. Com frequéncia estas
bases sao vistas ndo como vieses, mas como pontos fortes ou mesmo
precondi¢cfes da pesquisa. Isso levanta a questdo de até que ponto
esses critérios, com sua forte énfase na padronizacdo dos
procedimentos e na exclusao das influéncias comunicativas por parte
da pesquisa.t
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[...] a pesquisa qualitativa e aos seus procedimentos, que sSao
baseados principalmente na comunicagdo, na interagdo e nas
interpretacbes subjetivas do pesquisador. Com frequéncia estas
bases sao vistas ndo como vieses, mas como pontos fortes ou mesmo
precondi¢cbes da pesquisa. Isso levanta a questdo de até que ponto
esses critérios, com sua forte énfase na padronizacdo dos
procedimentos e na exclusao das influéncias comunicativas por parte
da pesquisa. (1)

Segundo Flick: *

[...] & pesquisa qualitativa e aos seus procedimentos, que Ss&o
baseados principalmente na comunicagdo, na interagdo e nas
interpretacbes subjetivas do pesquisador. Com frequéncia estas
bases sao vistas ndo como vieses, mas como pontos fortes ou mesmo
precondi¢cdes da pesquisa. Isso levanta a questao de até que ponto
esses critérios, com sua forte énfase na padronizacdo dos
procedimentos e na exclusao das influéncias comunicativas por parte
da pesquisa.

7.1.1.3 Citacao indireta

E uma interpretac&o do contetido e ideias do documento original.

Exemplos:

Em uma pesquisa € preciso entender as interpretacdes e 0s pontos de vista que sao

abordados e analisando suas complexidades. "2

Ou

Em uma pesquisa € preciso entender as interpretacdes e 0s pontos de vista que sao

abordados e analisando suas complexidades. (1,3)

7.1.1.4 Citacao da citacao

E a citacdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao original.

N&o é recomendavel utilizar esta forma para textos e obras que estdo disponiveis e/ou

acessiveis em fontes de informacgéo regulares.
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Utiliza-se expressao latina apud (que significa citado por ou citado em),
mencionando o(s) sobrenome(s) do(s) autor(es) da obra consultada e o numero da
referéncia que contém a citacgéo.

A indicacao no texto deve ser feita pelo sobrenome do autor do documento original
e 0 numero da referéncia do documento consultado. A referéncia da citacdo original deve

constar em nota de rodapé e a do documento consultado na lista de referéncias.

Exemplos:
Segundo a ABNT apud Santost: As citacbes de citacdes sdo designadas pela

expressao latina “apud” (junto a). O pesquisador deve usar sempre esta expressao.
Ou

Segundo a ABNT apud Santos (1): As citacOes de citacdes sdo designadas pela

expressao latina “apud” (junto a). O pesquisador deve usar sempre esta expressao.

Na nota de rodapé - exemplo:
*ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Informacdo e

documentacéo: referéncias. Rio de Janeiro: ABNT; 2002.

Na lista de referéncias - exemplo:
1. Santos AR. Metodologia do trabalho cientifico. 6. ed. Rio de Janeiro: DPA; 2004.
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8 REFERENCIAS ESTILO VANCOUVER

As listas de referéncias consistem na relacao das obras citadas no texto, que permite

a identificacdo de cada uma delas, em que contém informacfes detalhadas a respeito dos

documentos citados ao longo do texto. Todas as obras citadas no trabalho tém que estar

na listagem das referéncias.

As referéncias séo alinhadas a margem esquerda do texto e de forma a se identificar

o documento, com espaco simples e separado entre si por espagco duplo. Todas as

referéncias sdo organizadas de forma numérica sequencial e deve figurar no final do

documento que se encontra a redigir.

8.1 Regras gerais para elaboracgdo das referéncias

a)

b)

9)

h)

referencia-se o(s) autor(e)s pelo seu sobrenome, sendo que apenas a letra inicial é
em maiuscula, seguida das iniciais dos outros componentes do nome, por exemplo,
Alves AMC,;

guando o sobrenome é composto, com grau de parentesco, tais como: Junior, Neto,
Filho, Sobrinho etc., deve-se ser acompanhado com o ultimo sobrenome, por
exemplo: Alves Neto AMC,;

nomes em lingua inglesa apds a inicial do prenome, o indicativo de parentesco é
acrescentado de modo abreviado, com por exemplo: Costa A Jr.

sobrenomes ligados por hifen devem permanecer juntos, por exemplo: LoBiondo-
Wood G;

sobrenomes Espanhais a entrada deve ser feita por o penultimo sobrenome;
sobrenomes Chineses a entrada deve ser na forma em que sao apresentados, por
exemplo: Zhang JLC (Zhang Jun Ling Chun);

Sobrenomes precedidos de artigos devem ser mencionados da seguinte forma: Mc
Donald R;

guando houver indicacdo de responsabilidade, deve-se indicar o tipo, tais como:

organizador, editor, coordenador, compilador, etc.

8.2 Referéncias por tipo de documento

A seguir serdo apresentados exemplos de referéncias.

8.2.1 Referéncia monografia no todo
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Monografia no todo inclui livro e/ou folheto, manual, guia, catédlogo, enciclopédia,

dicionario e trabalho académico (tese, dissertacao, TCC, etc).

8.2.1.1 Referéncia considerada impressa para livro e/ou folheto, manual, guia, catélogo,

enciclopédia e dicionario

Elementos essenciais: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), edicdo (se houver —
a partir da 2%), local, editora e ano de publicacdo, volume (se houver). Caso necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento.

Elementos complementares: descri¢cdo fisica, notas especiais.
Um autor:

Autor (Ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais). Titulo: subtitulo (se

houver). Edi¢cdo. Local: Editora; data de publicacdo. Pagina(s).
Exemplo:
Gil AC. Como elaborar projetos de pesquisa. Sdo Paulo: Atlas; 2021. p. 3-5
Até dois autores:
Autor (Ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), Autor (Gltimo sobrenome

por extenso) Prenome(s) (iniciais). Titulo: (subtitulo se houver). Edicdo. Local (cidade):

Editora; ano de publicacdo. Pagina(s).

Exemplo:
Lakatos EM, Marconi MA. Fundamentos de metodologia cientifica: métodos

cientificos, técnicas de pesquisa, elaboracéo de referéncia bibliogréfica. 9. ed. Sdo Paulo:
Atlas; 2021. p. 3-5.

Até seis autores:
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1° autor (Ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 2° autor (Ultimo
sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 3° autor (Ultimo sobrenome por extenso)
Prenome(s) (iniciais), 4° autor (Ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 5°
autor (Gltimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 6° autor (Gltimo sobrenome por
extenso) Prenome(s) (iniciais). Titulo: (subtitulo se houver). Edi¢éo. Local (cidade): Editora;
ano de publicacdo. Pagina(s).

Exemplo:

Fauci AS, Hauser SL, Jameson JL, Kasper DL, Longo DL, Loscalzo J, organizadores.
Medicina. 30. ed. Porto Alegre: AMGH; 2020. p. 3-5.

Mais de seis autores:

Quando se trata de mais de seis autores, menciona 0S Seis primeiros autores

seguidos da expressao latina et al.

1° autor (Ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 2° autor (Ultimo
sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 3° autor (Gltimo sobrenome por extenso)
Prenome(s) (iniciais), 4° autor (Ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 5°
autor (ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 6° autor (Ultimo sobrenome por
extenso) Prenome(s) (iniciais), et al. Titulo: (subtitulo se houver). Edicdo. Local (cidade):

Editora; ano de publicacédo. Pagina(s).
Exemplo:

Alberts B, Johnson A, Lewis J, Morgan D, Raff M, Roberts K, et al. Biologia celular.
6. ed. Porto Alegre: Artmed; 2019. p. 3-5.

8.2.1.2 Referéncia considerada impressa para trabalho académico

Os trabalhos considerados académicos sdo: dissertacdes, teses, monografia, etc.
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Elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver), ano de depdsito, tipo do
trabalho, local e data de apresentacdo ou defesa. Caso necessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Elementos complementares: quantidade de folhas, orientador(a), etc.

Autor. Titulo: subtitulo (se houver) [Tipo]. Local (cidade). Faculdade que foi

apresentado; ano de defesa.
Exemplo:

Gebran ME. Mulheres empreendedoras de Jundiai/SP: perfis, aprendizagens e
competéncias [Dissertacdo]. Campo Limpo Paulista: Faculdade Campo Limpo Paulista;
2012.

8.2.2 Referéncia publicacéo periddica
Inclui como um todo ou parte: colecéo, fasciculo ou nimero de revista, volume de

série, jornal e etc., sdo publicacbes editadas em unidades fisicas sucessivas, com

designacdes numéricas e/ou cronologicas destinada a ser continuada indeterminadamente.

Elementos essenciais: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), ano de publicacao,
volume (se houver), numero (se houver), pagina inicial-final. Caso necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento.

Elementos complementares: periodo de publicacdo (ex. bimestral), notas

especiais, nota indicativa do tipo (ex. ed. Especial), etc.

Um autor:

1° autor (Ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais). Titulo do artigo:
subtitulo (se houver). Titulo do periédico abreviado. Ano de publicacdo; volume

(nimero/suplemento): pagina inicial-pagina final.

Exemplo:
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AMARAL, Sueli Angélica do. Marketing da informacéo: abordagem inovadora para
entender o mercado e o negécio da informacao. Cién da Infor. 2011; 40(1): 85-98.

Até dois autores:

1° autor (Ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 2° autor (Ultimo
sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais). Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Titulo
do periédico abreviado. Ano de publicagdo; volume (numero/suplemento): pagina inicial-
pagina final.

Exemplo:

Mariano CW, Camargo DJ. Escola para aprendizagem modificada para caes e gatos.
Arqg bras med vet zootec. 2010; 62(1): 10-53.

Até seis autores:

1° autor (Ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 2° autor (Ultimo
sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 3° autor (Gltimo sobrenome por extenso)
Prenome(s) (iniciais), 4° autor (Ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 5°
autor (ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 6° autor (Gltimo sobrenome por
extenso) Prenome(s) (iniciais). Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Titulo do periddico

abreviado. Ano de publicacédo; volume (nimero/suplemento): pagina inicial-pagina final.
Exemplo:
Andrade MB, Cole EF, Evéncio Neto J, Silva ACJ, Aleixo GAS, Cunha ALT. Escala
de coma de Glasgow pediatrica modificada para caes. Arq bras med vet zootec. 2010; 62(1):
47-53.

Mais de seis autores:

Quando se trata de mais de seis autores, menciona 0S seis primeiros autores

seguidos da expressao latina et al.
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1° autor (Ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 2° autor (Ultimo
sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 3° autor (Ultimo sobrenome por extenso)
Prenome(s) (iniciais), 4° autor (Ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 5°
autor (Ultimo sobrenome por extenso) Prenome(s) (iniciais), 6° autor (Gltimo sobrenome por
extenso) Prenome(s) (iniciais), et al. Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Titulo do
periédico abreviado. Ano de publicagdo; volume (numero/suplemento): péagina inicial-
pagina final.

Exemplo:

Albinati ACL, Moreira ELT, Albinati RCB, Carvalho JV, Lira AD de, Santos GB, et al.
Biomarcadores histolégicos: toxicidade crbnica pelo Roundup em piaugu (Leporinus
macrocephalus). Arq bras med vet zootec. 2009; 61(3): 621-7.

8.2.3 Referéncia considerada meio digital/eletronico

Quando for utilizado livro, artigo de periodico, monografia, dissertacao tese, etc., que
estao disponibilizadas em meio digital, devera seguir as regras mencionadas anteriormente.
Sendo necessario acrescentar, apos a ultima palavra da referéncia as expressoes [Acesso
em], seguida do dia, més (abreviado) e ano em que a pagina foi acessada e (Disponivel
em:), a qual sera seguida do sinal de dois pontos disponibilizando o endereco eletrénico.
Conforme o exemplo a seguir:

Sampieri RH, Collado CF, Lucio MP. Metodologia de pesquisa. 5. ed. Porto Alegre:
Penso; 2013. [Acesso em 26 set 2024]. Disponivel em: https://biblioteca-
a.read.garden/viewer/9788565848367/capa
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9 PUBLICACAO NO REPOSITORIO DIGITAL

O Repositorio Institucional do Centro Universitario Campo Limpo Paulista
(UNIFACCAMP) € um servigo oferecido pela a Biblioteca, gratuitamente, para a gestéo e
disseminacdao de toda a producéo cientifica e académica da instituicdo. Todos os contetdos
sdo publicados e disponibilizados na plataforma abertamente, visando e proporcionando
maior visibilidade na producdo académica da IES.

Os procedimentos para a publicacdo do material do Repositério Institucional séo os
seguintes:

a) deve ser encaminhado uma copia, formato pdf, do trabalho para o e-mail da
Biblioteca, biblioteca@faccamp.br;

b) assinar o Termo de Autorizacdo, Apéndice A. Esse documento podera ser
assinado, digitalizado e enviado junto com o arquivo por e-mail.

Para mais informacdes, por gentileza, entre em contato nos telefones (11) 4812-9400
/(11) 9470-6997 ou e-mail: biblioteca@faccamp.br.
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Portugués
Janeiro jan.
fevereiro fev.
marcgo matr.
abril abr.
maio maio.
junho jun.
julho jul.
agosto ago.
setembro set.
outubro out.
novembro nov.
dezembro dez.

Fonte: Elaborado pelo autor (2024).

10 Elaborada pelo o autor com base no exemplo da ABNT NBR 6023 (2018, p. 22).
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